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1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban: AASZ) célja, hogy biztositsa az
Orszagos Atomenergia Hivatal (OAH) altal kezelt személyes adatok vonatkozdsdban az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatdsat és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat, valamint meghatarozza az OAH 4dltal vezetett, adatvédelemmel
kapcsolatos nyilvantartasok kezelésének rendjét.

Az AASZ a 3. pontban felsorolt jogszabalyokban rogzitett rendelkezésekkel egylttesen
értelmezendd és alkalmazandé.

2. Az AASZ hatalya

Az AASZ szervezeti hatdlya kiterjed az OAH valamennyi szervezeti egységére — telephelytdl
fliggetlendl -, ahol személyes adatot kezelnek.

Az AASZ személyi hatdlya kiterjed az OAH valamennyi szervezeti egységének munkatarsara.

Az AASZ targyi hatdlya kiterjed az OAH szervezeti egységeinél nyilvdntartott valamennyi
személyes adatra, a vellik végzett adatkezelési mdiveletek teljes korére keletkezésuk,
felhasznaldsuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktél figgetlenl.

3. Az AASZ jogszabalyi alapja, kapcsolata a bels6 szabalyzatokkal
3.1. Az AASZ jogszabdlyi alapjat tobbek kozott:

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (GDPR);

- az informacids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szold 2011. évi CXII.
torvény,

- az atomenergidrol sz616 1996. évi CXVI. torvény,

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6l6 1992. évi LXVI. torvény,
- a kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény (Kit.),

- a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.),

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI.
torvény,

- az dllamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény,
- a szamvitelrél szé6l6 2000. évi C. torvény,

- az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szélé
1997. évi XLVII. torvény,

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabalyairdl szélé
2005. évi CXXXIII. torvény (Szvtv.) rendelkezései biztositjak.

3.2. Az AASZ szorosan kapcsolddik az OAH alabbi bels6 szabdlyozé dokumentumaihoz:



S7-02 Informatikai Biztonsagi Szabalyzat,
SZ-05 Egységes Kozszolgalati Szabalyzat,
SZ-06 Hazirend,

ME-0-0-10 Iratkezelési Szabdlyzat,

ME-5-0-9 Szakmagyakorlasi alkalmassag megallapitasara iranyuld eljarasrend.

3.3. Az AASZ alkalmazdsa soran haszndlatos alapfogalmak

Az AASZ alkalmazdsa sordn haszndlatos alapfogalmak értelmezését az 1. Melléklet
tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek
4.1. A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon kell
végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”);

b) gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszer(i célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mdédon; nem mindsil az eredeti céllal 6ssze nem
egyeztethet6nek a kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl
vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottség”);

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer(l intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag”);

e) taroldsanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsdra csak akkor keriilhet sor, amennyiben a
személyes adatok kezelésére kozérdekUl archivaldas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében el6irt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel (,korlatozott tarolhatésag”);

f) kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

4.2. Az OAH adatkezeléseit ugy kell végezni, hogy azok megfeleljenek a 4.1. pontban
foglaltaknak, tovabba az adatkezel6nek képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsdra
(,elszamoltathatdsag”).

4.3. Az OAH adatkezelései soran arra alkalmas m(iszaki vagy szervezési — igy kiilonosen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével



vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakitd — intézkedések alkalmazasaval biztositani kell
a személyes adatok megfelel§ biztonsagat.

4.4. Az OAH megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara,
hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek.

5. Az adatkezelés jogalapja és altalanos feltételei
5.1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatdrozott korben,
kilonleges adatnak vagy blnlgyi személyes adatnak nem mindsilé adat esetén —helyi
Onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli,

b) az a) pontban meghatdrozottak hidanyaban az az adatkezel6 torvényben meghatdrozott
feladatainak ellatasahoz feltétlendl szlikséges, és az érintett a személyes adatok kezeléséhez
kifejezetten hozzajarult,

c) az a) pontban meghatarozottak hidanyaban az az érintett vagy mas személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegeté
kdzvetlen veszély elharitdsahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy

d) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz sziikséges és azzal
aranyos.

5.2. Kil6nleges adat
a) az 5.1. pont bekezdés c)-d) pontjaban meghatarozottak szerint, vagy

b) akkor kezelhet6, ha az térvényben kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz
feltétleniil sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabbda a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megelGzése, felderitése vagy
Uldozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.

Az 5.1. pont a) alpontjaban, az 5.2. pont b) alpontjaban, valamint kotelezé adatkezelés esetén
a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet6ségét,
az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége id6szakos
felllvizsgdlatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormdnyzati rendelet hatarozza
meg.

Kilonleges adatok kezelése esetén az OAH, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé megfelel6 mdszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az
adatkezelési mlveletek végzése soran a kilonleges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen
hozzaféréssel, akinek az adatkezelési mivelettel 6sszefligg feladata ellatdsdhoz feltétlendil
sziikséges.

5.3. Az OAH jogosult az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevije természetes személyazonosité
adatainak és az lgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatok, tovabba -
ha torvény masként nem rendelkezik - a tényallas tisztdzasahoz elengedhetetlenil sziikséges
mas személyes adatok megismerésére és kezelésére. A kérelemre induld eljarasban



vélelmezni kell, hogy a kérelmez6 lgyfél a tényallas tisztazdsahoz sziikséges személyes adatok
- ideértve a kilonleges adatokat is - kezeléséhez hozzdajarulast adott.

5.4.Ha az adatkezelést az OAH nevében mads végzi, kizdrélag olyan adatfeldolgozé vehet6
igénybe, aki vagy amely megfelel§ garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR-ban rogzitett
kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasdra. Az adatfeldolgozd altal végzett
adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog alapjan létrejott olyan — az adatkezelés targyat,
idGtartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint
az adatkezel§ kotelezettségeit és jogait meghatdrozé —szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak
kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozdt az OAH-val szemben.

6. Az adattovabbitas feltételei

6.1. Az adattovabbitast megel6z6en az OAH megvizsgdlja a tovabbitandd személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét; ha azt allapitja meg, hogy a tovabbitandd adatok
pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizarélag abban az esetben
tovabbithatja, ha

a) az az adattovabbitds céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetleniil sziikséges, és

b) az adattovabbitdssal egyidejlleg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval,
teljességével és naprakészségével osszefliggésben rendelkezésére allé informacidkradl.

Ha az adattovabbitdst kdvetSen jut az OAH tudomadsara, hogy az adattovabbitas torvényben,
nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott
feltételei nem teljesiltek, arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

6.2. Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az OAH személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbitd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozd az adattovabbitdssal egyidejlileg jelzi a személyes adat
kezelési feltételeit (példaul cél, id6tartam, cimzett) azokat e feltételeknek megfelel
terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek megfelelGen
biztositja. Az OAH adatatvevéként az adatkezelési feltételekre tekintet nélkiil is kezelheti a
személyes adatot és biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbité adatkezel6
el6zetes jovahagyasat adta.

Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Uniod kotelez6 jogi aktusdnak rendelkezése
alapjan az OAH adatkezelési feltételek alkalmazasanak kotelezettségével kezel személyes
adatot, annak tovabbitasaval egyidejlleg tdjékoztatja a cimzettet az adatkezelési feltételekrdl
és az azok alkalmazdasara vonatkozé jogi kotelezettségrél.

6.3. Személyes adatot az OAH harmadik orszagban, tovabba nemzetkdzi szervezet keretein
belil adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére — a kozvetett
adattovabbitast is ideértve —akkor tovabbithat, ha

a) a nemzetkozi adattovabbitdshoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy
b) a nemzetk6zi adattovabbitds az adatkezelés céljdnak eléréséhez sziikséges, valamint

ba) annak soran az adatkezelésnek az 5. pontban rogzitett feltételei teljesiilnek, és



bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkozi szervezet keretein belll adatkezelést folytatd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfelel szint(i
védelme biztositott, vagy

c) a nemzetkozi adattovabbitas
ca) az érintett vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelme érdekében sziikséges,

cb) valamely EGT-allam vagy harmadik orszag kozbiztonsagat kozvetleniil és sulyosan
fenyegetd veszély elharitasa érdekében sziikséges,

cc) egyedi ligyben, eseti jelleggel az OAH altal végzett vizsgalatok vagy eljarasok hatékony és
eredményes lefolytatdsa érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett alapvet6 jogainak
aranytalan korlatozdasaval,

cd) egyedi lgyben, eseti jelleggel az érintett vagy mas jogi igényeinek elGterjesztése,
érvényesitése, illetve védelme érdekében sziikséges, és az nem jar az érintett jogainak
aranytalan korlatozasaval.

6.4. Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre irdnyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a korilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

Az adattovabbitds papir alapon vagy elektronikus uUton térténhet. Abban az esetben, ha az
adattovabbitds elektronikus adatfeldolgozassal hatékonyabban teljesithet6, akkor az
adattovabbitdsrél az irattar részére kisérélevelet kell késziteni, amely tartalmazza az
adattovabbitdst kéré megkeresésében felsorolt adatokat.

6.5. Az OAH szervezetén belll a kezelt személyes adat - a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig - csak az liggyel érintett szervezeti egységhez tovabbithato, feltéve, hogy
a személyes adatok megismerése nélkil az Ggyben érdemben eljdarni nem lehet. Az OAH
szervezetén belll a kilonb6z6 céld adatkezelések csak torvényes cél érdekében, indokolt
esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk 6ssze.

7. Az érintett jogai

7.1. Az érintett jogosult az OAH és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban a kovetkezbkre:

a) az adatkezeléssel Osszefligg6 tényekr6l az adatkezelés megkezdését megel6z6en
tdjékoztatast kapjon (el6zetes tajékozédashoz valé jog),

b) kérelmére személyes adatai és az azok kezelésével 6sszefligg6 informaciok rendelkezésre
bocsatasara (hozzaféréshez valé jog),

c) kérelmére személyes adatai helyesbitésére, illetve kiegészitésére (helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére személyes adatai kezelése korlatozasara (az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog),
e) kérelmére személyes adatai torlésére (torléshez valé jog).

7.2. Az OAH az érintett jogai érvényesiilésének elGsegitése érdekében megfelel6 mdszaki és
szervezési intézkedéseket tesz, igy kiilonosen



a) az érintett részére toérvényben meghatarozott esetekben nyujtandé barmely értesitést és
tdjékoztatdst konnyen hozzaférhet6 és olvashaté formaban, |ényegre torS, vildgos és
kozérthet6en megfogalmazott tartalommal teljesiti, és

b) az érintett altal benyujtott, az 6t megillet6 jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet
annak benyujtasatél szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszon6t napon beliil
elbiralja és dontésérdl az érintettet irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton
nyujtotta be, elektronikus Uton értesiti.

7.3. Az OAH a 7.1. pontban meghatdrozott jogok érvényesiilésével kapcsolatban
meghatdrozott feladatait — torvényben rogzitett kivétellel - ingyenesen latja el.

7.4. Ha megalapozottan feltehet6, hogy a 7.1. b) - e) pontjdban meghatdrozott jogok
érvényesitése irdnt kérelmet benyujté személy az érintettel nem azonos személy, az OAH a
kérelmet az azt benyujtd személy személyazonossaganak hitelt érdeml6 igazolasat kdvetéen
teljesiti.

7.5. A 7.1. a) pont szerinti el6zetes tdjékoztatds az OAH-ban — az Szvtv. szabalyai alapjan -
mUkodé elektronikus megfigyel6rendszerrel kapcsolatban ki kell, hogy terjedjen:

a) az elektronikus megfigyel6 rendszer kamerai helyeire, illetGleg arra, hogy a kamerak mit
rogzitenek;

b) az adatkezel6 és az adatfeldolgozd személyére, illet6leg azon természetes személyek
nevére, beosztasara, akik a kamerdak felvételeihez hozzaférhetnek.

8. Az adatvédelemért felel6sok feladatai
8.1. Az OAH f6igazgatdja

a) kijeloli az adatvédelmi tisztvisel6t, nevét és elérhetdségét kozli a felligyeleti hatésaggal,
biztositja a feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

b) kiadja az AASZ-t,

c) felGigyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat.

8.2. Az adatvédelmi tisztviseld jogdlldsa és feladatai

Az adatvédelmi tisztvisel6 kdzvetlenil az OAH f6igazgatdjanak tartozik felelGsséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat, de csak akkor, ha e feladatokbdl nem
fakad 6sszeférhetetlenség.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

a) kozremikodik, illet6leg segitséget nyujt az adatkezeléssel 0Osszefliggé dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi a jogszabdlyok, valamint az AASZ rendelkezéseinek a megtartdsat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés esetén annak
megszilintetésére hivja fel az adatkezel6t;

d) elkésziti és aktualizdlja az AASZ-t;



e) egyuttmlkodik a felligyeleti hatdsaggal, az adatkezeléssel 0Osszefiigg6 Ugyekben
kapcsolattartéd pontként szolgdl a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben barmely
egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

8.3. Az 6nallo szervezeti egységek vezetdbi

a) felel6sek azért, hogy az altaluk vezetett szervezeti egységnél az adatkezelés a
jogszabdlyokban és az AASZ-ben meghatarozottak szerint torténjék;

b) gondoskodnak a szervezeti egység altal kezelt személyes adatoknak a belsé adatvédelmi
nyilvantartdsba torténé bejelentésérdl, a valtozasok folyamatos jelentésérdl;

c) felel6sek azért, hogy a szervezeti egység 4ltal végzett adatkezelések soran az
adatbiztonsagrél sz616 10. pontban leirt biztonsagi elGirasok maradéktalanul teljesiljenek;

d) a szervezeti egységiikbe érkezd Uj munkatarsakrél, valamint a szervezeti egységlkbdl
tdvozé munkatdrsakrél azonnal kotelesek az Informatikai Osztdlyt irasban (pl. Help Desk
segitségével) értesiteni a jogosultsdgok aktualizalasa céljabdl, akkor is, ha a személyi valtozas
belsé athelyezésbdl ered. Ez a kotelezettség a munka jogviszonyban all6 munkatdrsakra
vonatkozdan is fenndll;

e) gondoskodnak arrél, hogy a szervezeti egységiikt6l tartdsan tavollévék (példaul
gyermekgondozasi dijban részesilé kismama) jogosultsdgat az Informatikai Osztaly a tdvollét
idejére korlatozza.

8.4. Az adatkezelést végz6 személy

a) tevékenységi korén beliil felelSs az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos, kovethet6
dokumentalasaért;

b) kezeli és meg6rzi a feladata ellatdsa soran birtokdba kertlt adatokat;
c) Ggyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara;

d) gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz3;

e) betartja az adatkezelésre vonatkozd jogszabdlyokat és belsé utasitasokat;
f) részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefliggd szakmai képzéseken;

g) a Kit. 94. §-4dban foglaltak szerint koteles megtagadni minden olyan utasitas végrehajtasat,
amelynek teljesitésével blincselekményt vagy szabdlysértést valdsitana meg, vagy mas
személy életét, testi épségét, egészségét, vagy a kornyezetét kozvetleniil és sulyosan
veszélyeztetné;

h) az utasitds végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése az életét, egészségét vagy
testi épségét kozvetlenll és sulyosan veszélyeztetné, vagy jogszabalyba, kormanyzati
igazgatasi szerv dltal kiadott normativ utasitasba litkdzne;

i) koteles az utasitast ado figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas irdsba foglalasat, ha
az utasitas végrehajtasa jogszabalyba vagy a kormanyzati igazgatasi szerv altal kiadott
normativ utasitasba tGtkozne, teljesitése kart idézhet elG és az érintettek jogos érdekeit sérti.

9. Bels6 adatvédelmi nyilvantartas



A bels6é adatvédelmi nyilvantartas az OAH szervezeti egységeinél torténd, a személyes adat
kezelésekkel kapcsolatban tartalmazza legalabb

a) az adatkezelés céljat;

b) az adatok fajtajat és kezelésiik jogalapjat;

c) az érintettek korét;

d) az adat forrasat;

e) az esetleges adattovabbitasok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat;
f) az egyes adatfajtak torlésének hataridejét;

g) az adatkezel6, valamint az adatfeldolgozd nevét és cimét (székhelyét), a tényleges
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Osszefliggl tevékenységét.

A bels6 adatvédelmi nyilvantartast a 2. Melléklet tartalmazza.

10. Adatbiztonsag
10.1. Az adatkezelés biztonsaga

Az OAH a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitds koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatdékore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott
esetben:

a) a személyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;

c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza lehessen
allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald
eljarast.

A biztonsdg megfelel6 szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbél eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,

megvaltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbdl vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

Adatkarbantartast csak az erre felhatalmazott munkatars végezhet.

A szamitastechnikai rendszerek lizemeltetését ellatd munkatarsak a feladataik ellatasahoz
sziikséges mértékig az adatallomanyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat azonban mas célra
nem hasznalhatjak fel, és masok tudomasara nem hozhatjak.



Az adatbiztonsag érdekében megfogalmazott elGirdsok betartdsaért a kozponti informatikai
rendszer vonatkozasaban az Informatikai Osztaly vezet6je, a lokalis adatfeldolgozasi
rendszerek vonatkozdsaban az adatfeldolgozast végz6 szervezeti egység vezetdje a felelGs.

10.2. Az adatokhoz vald hozzaférés szabdlyozasa

Az adatokhoz valé hozzaférést jelszavas védelemmel és jogosultsagi rendszer m(ikodtetésével
torténik.

A kozponti rendszerhez, illetve a szerver kozponti tarteriileteihez vald hozzaférés jelszavat és

jogosultsagi rendszerét az Informatikai Osztaly vezetdje allitja be és kezeli.

Az egyedi alkalmazasok lokalis gépein a specidlis adatfeldolgozé szoftver sajat jelszo és
jogosultsagi rendszerét kell alkalmazni. A jelszavak hasznalataért, azok rendszeres
valtoztatasaért és dokumentalasaért az Informatikai Osztaly vezetdje felelbs.
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egyarant érvényesek az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rogzitett elSirdsok.
10.3. Az adatok mentése, az adathordozék biztonsaga

Az adatok mentésének és az adathordozdék biztonsaganak altalanos szempontjait az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rogziti.

A kozponti szervereken tarolt adatok rendszeres mentését az Informatikai Osztdly munkatarsa
végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak szerint.

A lokdlis adatfeldolgozasi rendszerek adatainak mentésér6l, a mentések napldzdsardl az
adathordozdk nyilvantartasardl, biztonsagos taroldsardl a konkrét adatkezelést végzé
munkatars gondoskodik.

11. Egyéb rendelkezések
11.1. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst az OAH indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb
72 6rdval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti a fellgyeleti
hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6éen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72
oran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazoldsara szolgdld indokokat is.

A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategodriait és hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategdridit és hozzavetbleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatdst nydjtéd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered§, valdszinlisithetd kovetkezményeket;
d) ismertetni kell az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,

beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.



Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kozélhetdk.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédd tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett
intézkedéseket. E nyilvantartas lehet6vé teszi, hogy a felligyeleti hatésdag ellenérizze az e cikk
kdvetelményeinek vald megfelelést

11.2. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely, kilondsen Uj technoldgidkat alkalmazé tipusa — figyelemmel
annak jellegére, hatékorére, koriilményére és céljaira — valdszinlsithet6en magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az adatkezel§ az

adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdéan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat ki kell
kérni.

Az OAH - az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasaval - sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési
mdveletek altal jelentett kockdzat valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése

céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfelelGen
torténik-e.

11.3. El6zetes konzultacid

Ha a 11.2. pont szerinti adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az OAH
altal a kockazat mérséklése céljabodl tett intézkedések hidnydban valdszinlsithet6en magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az OAH konzultdl a fellgyeleti
hatdsaggal.

Az OAH a fellgyeleti hatdsaggal folytatott konzultacié soran a fellgyeleti hatdsagot
tdjékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezel6, kozos adatkezelSk és
adatfeldolgozdk feladatkoreirdl, kiilonodsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairdl és médjairdl;

c) az érintettek fennalld jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrdl
és garanciakrdl;

d) adott esetben, az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetGségeirdl;
e) a lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalatrol; és
f) a felligyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informacioradl.

11.4. Az iratkezelésre vonatkozd adatvédelmi szabalyok

Az iratokhoz valé hozzaférési jogosultsagokat a szervezeti egységek vezetSinek kérése alapjan
az Informatikai Osztaly munkatarsa allitja be és tartja nyilvan.

Az OAH Ugyiratkezelése soran az iratokat csak az arra jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsak
kezelhetik.

Az iratokat kilonallé, zarhatd helyiségben, zarhatd iratszekrényekben kell védeni az
illetéktelen hozzaféréstdl.
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A passziv kezelésben |évé iratok archivalasat évente el kell végezni. Az iratokat jol zarhato,
szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell tarolni.

Mindazon iratot, amelyet a Magyar Nemzeti Levéltar torténeti értéklinek mindsit, 6rzésre at
kell adni a Levéltar részére. A levéltari atadds legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15
év eltelte utan torténhet. A levéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast
kovet6en, a Magyar Nemzeti Levéltar tartozik felelGsséggel.

Mellékletek:

1. melléklet Az adatkezeléssel kapcsolatos alapfogalmak értelmezése
2. melléklet Bels6 adatvédelmi nyilvantartas
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